PROTOCOLO SOBRE SALIDAS PEDAGOGICAS Y GIRAS DE ESTUDIO.

Introduccién.

Il. ETAPAS DE ESTE PROTOCOLO DE ACTUACION.

Como comunidad educativa, se incentiva a comprender los fendmenos sociales, naturales, relaciones entre otros,
desde lo experiencial y tedrico, resultando fundamental, como otro tipo de metodologia de aprendizaje, actividades
que comprendan Salidas Pedagdgicas, en virtud de internalizar los contenidos propios a nivel curricular, fomentar
la creatividad, recreacion y vinculo entre la comunidad educativa.

. CONCEPTUALIZACION.

Por salida pedagdégica entendemos toda actividad, que en virtud de una planificacién curricular, implica la salida de
los/las estudiantes fuera del colegio, dentro o fuera de la comuna, para complementar el desarrollo curricular en
una asignatura determinada. Por lo mismo, la salida pedagdgica debe ser una experiencia académica practica que
ayude al desarrollo de las competencias y habilidades de todos los nifios, nifias y adolescentes.

los estudiantes y previniendo la dispersion del grupo.
Cabe sefalar que a menor edad de los estudiantes, sera
necesaria mayor presencia de apoderados, debido al
grado de autonomia e independencia de los estudiantes.

Acciones Responsables Plazos
Solicitud. El/la docente a cargo de la asignatura y, de la actividad, | Docente jefe 15 dias
debe presentar la solicitud ante el/la encargado/a de la asignatura habiles
Unidad Técnico Pedagodgica (UTP), indicando Ilos A antes de la
siguientes aspectos: UTP. fecha de la
actividad.
- Datos de la actividad (Fecha y hora, curso, nivel
o niveles participantes).
- Datos del profesor responsable.
- Nomina de estudiantes que asistiran.
- Planificacién técnico pedagodgica.
- Objetivos transversales de la actividad.
- Disefio de ensefianza de la actividad que
homologa los contenidos curriculares prescritos.
- Temas transversales que se fortaleceran en la
actividad.
- Solicitud de transporte.
Recepcion, UTP y el/lla director/a recepciona la solicitud, la cual UTPy 13 dias
autorizaciéon o evaluaran segun la propuesta en base a la planificacion Director/a. habiles
negacion a la técnica pedagogica de ellla docente. En base a lo antes de la
solicitud. anterior autorizara o negara la solicitud. Si se niega la fecha de la
solicitud, el proceso se detiene. actividad.
Envio de Si UTP y ellla Director/a del establecimiento autoriza la Inspectoria 13 dias
autorizacion a actividad, inspectoria general imprimira y entregara una general y habiles
apoderados. copia de la autorizacion de participacion en la actividad a Estudiantes antes de la
cada uno de los integrantes del curso, nivel o niveles fecha de la
participantes. El/la estudiante debe entregar la actividad.
autorizacion firmada por su apoderado/a al inspector/a, a
lo menos dos dias antes del desarrollo de la actividad.
Levantamiento de |El establecimiento podra solicitar apoyo a los Docente y 12 dias
apoderados que apoderados/as que puedan participar de dicha actividad, | Apoderados. habiles
acompaian a la con el fin de poder resguardar de manera efectiva la antes de la
actividad. seguridad de los estudiantes, cautelando que la actividad fecha de la
se realice en condiciones que no impliquen riesgos para actividad.




Establecimiento de a. Ellla Director y/o el jefe de UTP definira el Docente y 11 dias Desarrollo de la a. El dia de la actividad, se debe registrar en Docente. Dia de la
las numero de docentes o asistentes de la | Apoderados/as. habiles actividad. bitacora del establecimiento, el nombre de la actividad.
responsabilidades educacion acompanaran en el desarrollo de la antes de la actividad, el curso, nivel o niveles que participen
de los adultos. actividad, ademas del docente responsable de fecha de la de esta, nUumero de estudiantes asi como la
la actividad. actividad. hora de salida del establecimiento y el/los
b. El/la docente, en conjunto con los apoderados docentes, educadores, asistentes de la
que participen en la actividad, deben velar por educacion que participen de dicha actividad.
el normal desarrollo de la misma y por la b. Al regreso de la actividad, se debe registrar la
seguridad de los estudiantes. hora de retorno y cualquier tipo de accidente o
c. El establecimiento debe hacer entrega de lesion que pudiese haber sufrido algun
tarjetas de identificacion a cada estudiante que estudiante, con el fin de poseer el registro del
participe en la actividad, la cual debe contener mismo y activar el seguro escolar.
el nombre del estudiante, nimero de teléfono
celular del o la docente, educadora o asistente Cabe sefalar que el punto de inicio y de retorno siempre
del grupo, nombre y direcciéon del sera el establecimiento educacional, sin que exista la
establecimiento educacional. posibilidad de que el/la estudiante se incorpore o haga
d. Todo el personal del establecimiento y padres abandono del grupo en otro lugar.
que estén acompafiando la actividad, deben
portar credenciales con su nombre y apellido. Llegada al Los y las estudiantes deben reintegrarse a su jornada | Estudiantesy Dia de la
e. Se debe hacer entrega de la hoja de ruta al establecimiento, habitual, posterior al desarrollo de la actividad, a | Apoderados/as actividad,
sostenedor del establecimiento, la cual, como posterior a la excepcion de que su jornada escolar haya terminado.. posterior al
su nombre indica, debe establecer claramente actividad. En caso que sean estudiantes de pre-basica, o basica de desarrollo
la ruta entre el establecimiento y el lugar donde primer ciclo, en compafia de su apoderado o bien, en el de esta.
se realizara la actividad, asi como la ruta de transporte escolar particular, segun corresponda. En el
regreso al establecimiento educacional. caso de estudiantes de ensefianza basica de segundo
ciclo o ensefianza media, podran hacerlo de manera
Envié de oficio a El/la Director/a del establecimiento envia oficio/formulario Director 10 dias independiente, segun su grado de desarrollo y
DEPROV por al DEPROV. Dicho documento incluye los siguientes habiles autonomia.
modificacion datos: antes de la
jornada escolar por actividad. lll. MEDIDAS ADICIONALES.
salida pedagogica, - Datos del establecimiento.
previo al desarrollo - Datos de el/la Director/a. - Ellla estudiante que no cuente con la autorizacién firmada por su apoderado/a, o que no haya sido
de la actividad. - Datos de la actividad (fecha y hora, lugar, curso, autorizado por su apoderado/a, no podra participar en la actividad, lo cual no eximira al establecimiento de
nivel o niveles participantes). su obligacion de adoptar las medidas que sean necesarias para asegurarle la continuidad del servicio
- Datos de el/la profesor/a responsable. educativo, es decir, deben continuar con su horario de clases normal.
- Autorizacién de los y las apoderados/as
firmada. - Estudiantes con movilidad reducida o con necesidades especiales, tendran que ser acompafiados por uno
- Nomina de estudiantes que asistiran a la de sus padres, apoderados, o adulto responsable, con el fin de facilitar su participacién en la actividad, si
actividad. fuese necesario.
- Nomina de docentes que asistiran a la
actividad. - En caso que un estudiante infrinja el reglamento interno del establecimiento en el marco de la salida
- Nétm'igad de apoderados/as que asistiran a la pedagdgica o gira de estudios, se activara el protocolo que corresponda, segln los hechos cometidos.
actividad.
- Planificacion técnico pedagadgica. - En caso que la salida pedagdgica tenga que ser suspendida o reprogramada por motivos de fuerza mayor,
- Objetivos transversales de la actividad. se dara aviso a cada apoderado:
- Disefio de la actividad que homologa los
contenidos curriculares. - Por escrito al apoderado/a, cuando el plazo asi lo permita. En el comunicado se informaran los
- Temas transversales que se fortaleceran en la motivos de la suspension de la actividad, la nueva fecha tentativa para su realizacion, si la
actividad. hubiese, o bien el motivo de la suspensién definitiva de esta.
- Datos del transporte en que van a ser
trasladados: nombre del conductor, empresa, - Por llamado telefonico al apoderado/a, cuando la suspension se debe comunicar el mismo dia en
patente del vehiculo. que se realizaria la actividad. Se informara el motivo de la suspension de la actividad y si esta
- La oportunidad en que ellla director/a del sera reprogramada o no.
establecimiento levantara el acta del seguro
escolar, para que ellla estudiante sea
beneficiario/a de dicha atencién financiada por
Recepcion de las | Se recepcionaran las autorizaciones firmadas por parte Docente e A mas tardar a. En caso de una emergencia, accidente o contratiempo que ocurriera en el marco de una salida
auto_rl_zacl?pes de del{lg apoderado/a de cada estudiante a par:'tICIp.E’ll‘ en la Inspectoria. 2 dias antes pedagdgica o gira de estudio, el/la docente encargado/a de la actividad, el o los docentes/asistentes de la
participacion actividad. La entrega de la autorizacion es de la yt ~ . . . . .
firmadas responsabilidad de cada estudiante y seran actividad. educacion a.colmpanantes, deben comunicarse inmediatamente con el/la Director/a o Inspectoria General
recepcionadas por el/la profesor/a jefe o Inspectoria. del establecimiento.
b. Si la emergencia o accidente involucra a un/una estudiante, el/la docente de la actividad, debera
comunicarse con los apoderados/as de los estudiantes, a los numeros telefénicos informados en las




autorizaciones o existentes en la ficha del estudiante (Activar Protocolo de Accidente Escolar).

c. LaInspectoria General mantendra permanentemente contacto directo con el/la docente encargado.

d. La informacion oficial de cada evento sera entregada por el/la Director/a junto al equipo directivo, quienes
se reunirdn en las dependencias del establecimiento con los y las apoderados/as del o los cursos
involucrados/as.

e. El/lla Director/a del establecimiento levantara el acta del seguro escolar, para que los/las estudiantes sean
beneficiarios de dicha atencion, en caso que corresponda.

VII. ACTIVACION DEL SEGURO ESCOLAR EN CASO DE ACCIDENTE.

Las salidas pedagodgicas se encuentran cubiertas por el seguro escolar de acuerdo a las disposiciones de la ley
N°16.744 D.S. N°313, por lo tanto, en caso de sufrir un accidente, el estudiante debera concurrir al Servicio de
Salud Publica mas cercano, donde indicara las circunstancias del accidente y que se encuentra cubierto por el
Seguro Escolar. Si el/lla estudiante al momento de sufrir el accidente no cuenta con la Declaracién Individual de
Accidente Escolar, debera concurrir, dentro de las 24 horas de ocurrido el accidente al establecimiento educacional,
para que le sea entregado y pueda presentarlo en el servicio de Salud publica en que fue atendido.

AUTORIZACION.

Yo (nombre completo del apoderado/a del estudiante) RUN 16.325.XXX-X En mi calidad de apoderado/a de
(nombre completo del estudiante) RUN 23.645.XXX-X estudiante de (Curso), autorizo a que participe de la -
pedagogicalgiraideestlidios a desarrollarse el dia [fechal entre las [N v las [N
aproximadamente, en [Ugaravisitar

La Salida pedagagicalgira de estiidios sera dirigida por (Rombre del docente).

Cabe sefialar que el estudiante que no entregue la presente autorizacion firmada por su apoderado NO PODRA
PARTICIPAR DE LA ACTIVIDAD.

Al firmar el presente documento, declaro también estar al tanto que:

1.- El lugar de inicio y retorno sera siempre el establecimiento educacional, sin que exista la posibilidad de que el
estudiante se incorpore o haga abandono del grupo en otro lugar.

2.- En caso de que el estudiante sufriera un accidente en el marco de la salida pedagdgica o gira de estudios, este
se encontrara cubierto por el seguro escolar, a no ser que el referido cuente con seguro privado de salud. En caso
de accidente, el apoderado sera informado oportunamente, mediante contacto telefénico sobre lo ocurrido y a qué
centro asistencial serd trasladado el estudiante.

Firma. N° contacto.




